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Stellenangebot:  
Projektkoordination (m/w/d) mit Schwerpunkt Sambia und 
Humanitäre Hilfe 
 

Stellenumfang: Vollzeit mit 40 Std./Woche  

Einsatzort: Dortmund (mobiles Arbeiten an mehreren Tagen nach Absprache möglich) 

Vertragsdauer: zunächst befristet auf 24 Monate mit ausdrücklicher Option und Wunsch für die 
Übernahme in ein unbefristetes Arbeitsverhältnis 

Eintrittsdatum: 01.04.2024 

 

Zur Unterstützung unseres Teams suchen wir eine Kollegin oder einen Kollegen (m/w/d), die oder der 
Freude daran hat, gemeinsam mit unseren lokalen Partnerorganisationen Projekte, vorwiegend in 
Sambia, zu initiieren und zu betreuen. Der Fokus liegt dabei auf nachhaltigen Projekten in den 
Bereichen Ernährungssicherung, Bildung und Gesundheit. Einen weiteren Schwerpunkt der 
ausgeschriebenen Stelle bildet die Professionalisierung, der Ausbau sowie die Unterstützung der 
Humanitären Hilfsmaßnahmen unseres Vereins.  

 

Deine Aufgabenschwerpunkte:  

• Koordination und Controlling von Projekten im Rahmen der Entwicklungszusammenarbeit  
• Antragstellung bei und Berichterstattung an (öffentliche) Geber 
• Gewinnung neuer Förderpartnerschaften für die zuständigen Gebiete 
• Projektadministration (Aktenpflege gemäß dem internen Standard, finanzielle und inhaltliche 

Berichtsprüfung, Vorbereitung von Projektverträgen und Zahlungen etc.) 
• Ausbau, Weiterentwicklung und Unterstützung des Arbeitsbereichs „Humanitäre Hilfe“ für 

die gesamte Organisation 

 

Wir freuen uns auf deine Bewerbung, wenn du… 

• Freude daran hast gemeinsam mit unseren Partnerorganisationen nachhaltige Lösungen im 
Rahmen der Entwicklungszusammenarbeit zu entwerfen und die Ergebnisse sowie deren 
Wirkung zu erfassen. 

• neben der nachhaltigen Entwicklungszusammenarbeit auch die Humanitäre Hilfe eine 
Herzensangelegenheit ist, in der du Erfahrung mitbringst.  

• Interesse an den Themen Ernährungssicherung, Gesundheit (inkl. WASH) und Bildung hast.  
• Umweltschutz und Gendergerechtigkeit für unumgängliche Querschnittsthemen hältst. 
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• idealerweise mindestens zwei Jahre Erfahrungen in der Entwicklungszusammenarbeit, 
Humanitären Hilfe oder in einem anderen relevanten Kontext als Projektkoordinator:in, -
administrator:in oder Ähnlichem hast. 

• sicher in der Budgetierung und im Finanzcontrolling von Projekten bist. 
• vertraut mit den Geberregularien von öffentlichen Gebern bist. 
• gerne neue Ansätze und Ideen einbringst und diese umsetzt. 
• reisebereit, tropentauglich und flexibel bist. 
• Fließend Deutsch und Englisch sprichst und idealerweise noch eine zweite Fremdsprache, 

vorzugweise Portugiesisch oder Französisch, beherrschst. 
• dich in einem kleinen Team wohlfühlst, in dem wir Kooperation und Teamgeist groß 

schreiben und uns gegenseitig unterstützen. 

 

Wir bieten dir… 

• die Möglichkeit deinen Arbeitsbereich in einem kleinen Team eigenständig mit den 
Partnerorganisationen zu gestalten. 

• Projekte mit Eigenmitteln umzusetzen und Pilotprojekte zu planen und durchzuführen. 
• schnelle Entscheidungswege. 
• sehr flache Hierarchien. 
• einen modernen Arbeitsplatz, flexible Arbeitszeiten und mobiles Arbeiten. 
• Vermögenswirksame Leistung (40 EUR). 
• Betriebliche Altersvorsorge nach der Probezeit. 
• Zuschuss zur Mittagskantine. 
• Bezahlung nach einer hauseigenen Gehaltstabelle. 
• sehr gute ÖPNV-Anbindung. 
• ausreichend Raum, damit du deine Ideale leben kannst. 

 

Bitte richte deine Bewerbungsunterlagen (Anschreiben inkl. Gehaltsvorstellung, mögliches 
Eintrittsdatum, Lebenslauf, Zeugnisse sowie drei Referenzen gebündelt als eine Datei) bis zum 
21.02.2024 ausschließlich per E-Mail an unsere Geschäftsführerin Tatjana Augustin unter 
t.augustin@nak-karitativ.de. Solltest du vorab Fragen haben, melde dich gerne auch telefonisch 
unter 0231 57700 103. Schwerbehinderte Menschen werden bei entsprechender Eignung bevorzugt 
berücksichtigt. Nähere Informationen zu unserer Arbeit erhalten Sie unter www.nak-karitativ.de . 

 

NAK-karitativ e.V. ist ein Hilfswerk der Neuapostolischen Kirchen in Deutschland. Als Organisation 
der Entwicklungszusammenarbeit ist unser Ziel eine Welt, die jedem Menschen, unabhängig von 
Religion, Alter, Herkunft oder Geschlecht, angemessene Ernährung ermöglicht, Bildung eröffnet und 
eine ausreichende Grundversorgung für ein gesundes Leben zugänglich macht. Dazu arbeiten wir eng 
mit lokalen Partnerorganisationen in den Zielländern zusammen. Wir sind schwerpunktmäßig in 
Südostafrika und dem Kaukasus aktiv, vereinzelt jedoch auch in Teilen Südostasiens sowie Zentral- 
und Westafrika. Als Mitglied von VENRO und als Trägerorganisation des DZI-Spenden-Siegels, haben 
wir den Anspruch uns stetig weiterzuentwickeln und nach entsprechenden Qualitätsstandards zu 
arbeiten. 
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